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2.3. 管理資料 

  ・管理資料の編集を行うには、メニューの業務をクリックして選択し、「管理資料」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

処理メニュー ＜業務＞ 
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図 1 管理資料の画面 

 

・ 画面の左側に帳票種別が表示されます。 

・ 画面の右側に選択した帳票の作成条件が表示されます。 
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＜共通＞ 

 

図 2 管理資料のツールバー 

 

① 「画面に表示」：選択している帳票を画面に表示するときにクリックします。 

② 「プリンタで印刷」：選択している帳票をプリンタで印刷するときにクリックします。 

③ 「データシートで表示」：選択している帳票を EXCELシートに出力するときにクリックします。 
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2.3.1. 日次帳票 

 

図 3 日次帳票の画面 
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2.3.1.1. 日報 

 

図 4 日報の作成条件画面 

 

・ 日報の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 日報の種別 日報の種類を選択 前回の値 「受注日報」「売上日報」「入金日報」「発注日報」

「仕入日報」「支払日報」の中から選択します。 

 

2 伝票日付 各伝票の伝票日付 前回の値 開始～終了は、期間を指定します。  

3 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 

4 並び順 日報の並び順を選択 前回の値 「伝票日付、伝票番号」「取引先コード」「処理担当

者」の中から選択します。 

 

5 商品の種別 商品の種別を選択 前回の値 「（すべて）」「商品だけ」の中から選択します。  
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図 5 受注日報の印刷結果 
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図 6 売上日報の印刷結果 
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図 7 入金日報の印刷結果 
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図 8 発注日報の印刷結果 
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図 9 仕入日報の印刷結果 



EcRP操作マニュアル 2010年 11月 22日 

 Copyright © 2012  SOOP INC. All Right Reserved. 13 |  

 

図 10 支払日報の印刷結果 
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2.3.1.2. 入荷予定表 

 

図 11 入荷予定表の作成条件画面 

 

・ 入荷予定表の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 帳票の種別 入荷予定表の種類を選択 前回の値 「入荷予定表」の中から選択します。  

2 納入期日 各伝票の納入期日 前回の値 開始～終了は、期間を指定します。  

3 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 

4 商品の種別 商品の種別を選択 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードの範囲 

取引先台帳 
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図 12 入荷予定表の印刷結果 
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2.3.2. 管理資料 

 

図 13 管理資料の画面 
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2.3.2.1. 更新センター（請求締日） 

 

図 14 更新センター（請求締日）の画面 

 

・ 請求締めの状況が画面に表示されます。 

・ 締め処理が「完了」のデータは締め処理が終了しています。請求一覧表や請求書を印刷することができます。 

・ 締め処理が「未処理」のデータは、まだ締め処理が実行されていないデータです。締め処理を実行するときには「締め処理」ボタンをクリックします。 

・ 締め処理が「変更あり」のデータは、締め処理を実行した後に、売上伝票または入金伝票を変更したデータです。請求一覧表や請求書を発行するためには、もう

一度、締め処理を実行します。 
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図 15 更新センター（請求締日）のツールバー 

 

① 「締め処理」：選択しているデータを締めるときにリックします。 

② 「取消」：選択しているデータの締めを取り消すときにクリックします。 

③ 「最新」：画面の表示内容を更新するときにクリックします。 

④ 「詳細」：選択しているデータの詳細を表示するときにクリックします。 

 

2.3.2.2. 締め処理（請求） 

 

図 16 締め処理（請求）の画面 

 

・ 締め処理の条件を指定して、締め処理を実行します。 

 

【項目説明】 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 締日の設定 締め処理の締日を選択 前回の値 「指定された締日で更新する」「締日を入力する」  
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2.3.2.3. 請求締めの詳細データ 

 

図 17 請求締めの詳細データ画面 

 

・ 請求締めの詳細データが画面に表示されます。 

・ 請求締めの集計結果を編集するときに「編集」をクリックします。 

 

 

図 18 請求締めの詳細データのツールバー 

の中から選択します。 

2 パスワード 締め処理のパスワードを入力  環境設定で登録したパスワードを入力します。  

3 「実行する」 締め処理を実行  画面に入力された条件で締め処理を実行します。  

4 「キャンセル」 締め処理をキャンセル  締め処理を終了して、元の画面に戻ります。  
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① 「編集」：締め処理の集計結果を編集するときにリックします。 

② 「右方向」：締め結果を編集するときに、数値を入力後、カーソルを右に移動するときにクリックします。 

③ 「下方向」：締め結果を編集するときに、数値を入力後、カーソルを下に移動するときにクリックします。 

④ 「取引先」：選択しているデータの取引先台帳を表示するときにクリックします。 

⑤ 取引区分フィルタ：表示するデータを絞り込むときにクリックします。 

 

2.3.2.4. 得意先請求一覧表 

 

図 19 得意先請求一覧表の作成条件画面 

 

・ 得意先請求一覧表の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 

2 請求日付 締め処理後の請求日付を選択 前回の値 請求一覧表を発行可能な請求日付の一覧が表示

されますので、請求日付を選択します。 

 

3 並び順 請求一覧表の並び順を選択 前回の値 「コード」「入金額」「売上金額」「今回請求額」の中

から選択します。 
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図 20 得意先請求一覧表の印刷結果 
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2.3.2.5. 得意先請求書 

 

図 21 得意先請求書の作成条件画面 

 

・ 得意先請求書の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 

2 請求日付 締め処理後の請求日付を選択 前回の値 請求書を発行可能な請求日付の一覧が表示され

ますので、請求日付を選択します。 
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3 請求番号 請求書に印刷する番号  請求書に印刷する請求書番号を入力します。  

4 帳票種別 請求書の種類を選択  「標準請求書」「納入先別請求書」「取引先別請求

書」の中から選択します。 

 

5 正・控の印刷 請求の印刷方法を選択  「両方印刷」「正だけ印刷」「控だけ印刷」の中から

選択します。 

 

6 今回売上額

ゼロ 

売上額ゼロの印刷を選択  「印刷する」「印刷しない」の中から選択します。  

7 自社名 請求書のヘッダに印刷する自社を選択  印刷用自社名の一覧が表示されますので、請求

書に印刷する自社名を選択します。 

印刷用自社名 
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図 22 得意先請求書の印刷結果 
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2.3.2.6. 仕入先請求一覧表 

 

図 23 仕入先請求一覧表の作成条件画面 

 

・ 得意先請求一覧表の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 

2 請求日付 締め処理後の請求日付を選択 前回の値 請求一覧表を発行可能な請求日付の一覧が表示

されますので、請求日付を選択します。 

 

3 並び順 請求一覧表の並び順を選択 前回の値 「コード」「支払金額」「仕入金額」「今回請求額」の

中から選択します。 
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図 24 仕入先請求一覧表の印刷結果 
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2.3.2.7. 仕入先請求書 

 

図 25 仕入先請求書の作成条件画面 

 

・ 仕入先請求書の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 

2 請求日付 締め処理後の請求日付を選択 前回の値 請求書を発行可能な請求日付の一覧が表示され

ますので、請求日付を選択します。 
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3 請求番号 請求書に印刷する番号  請求書に印刷する請求書番号を入力します。  

4 帳票種別 請求書の種類を選択  「標準請求書」「納入先別請求書」「取引先別請求

書」の中から選択します。 

 

5 正・控の印刷 請求の印刷方法を選択  「両方印刷」「正だけ印刷」「控だけ印刷」の中から

選択します。 

 

6 自社名 請求書のヘッダに印刷する自社を選択  印刷用自社名の一覧が表示されますので、請求

書に印刷する自社名を選択します。 

印刷用自社名 
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図 26 仕入先請求書の印刷結果 
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2.3.2.8. 更新センター（月次締） 

 

図 27 更新センター（月次締）の画面 

 

・ 月次締めの状況が画面に表示されます。 

・ 締め処理が「完了」のデータは締め処理が終了しています。売掛一覧表や売掛元帳を印刷することができます。 

・ 締め処理が「未処理」のデータは、まだ締め処理が実行されていないデータです。締め処理を実行するときには「締め処理」ボタンをクリックします。 

・ 締め処理が「変更あり」のデータは、締め処理を実行した後に、売上伝票または入金伝票を変更したデータです。売掛一覧表や売掛元帳を印刷するためには、も

う一度、締め処理を実行します。 

 

 

図 28 更新センター（月次締）のツールバー 

 

① 「締め処理」：選択しているデータを締めるときにリックします。 

② 「取消」：選択しているデータの締めを取り消すときにクリックします。 
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③ 「最新」：画面の表示内容を更新するときにクリックします。 

④ 「詳細」：選択しているデータの詳細を表示するときにクリックします。 

 

2.3.2.9. 締め処理（月次） 

 

図 29 締め処理（月次）の画面 

 

・ 締め処理の条件を指定して、締め処理を実行します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 締日の設定 締め処理の締日を選択 前回の値 「指定された締日で更新する」「締日を入力する」

の中から選択します。 

 

2 パスワード 締め処理のパスワードを入力  環境設定で登録したパスワードを入力します。  

3 「実行する」 締め処理を実行  画面に入力された条件で締め処理を実行します。  

4 「キャンセル」 締め処理をキャンセル  締め処理を終了して、元の画面に戻ります。  
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2.3.2.10. 月次締めの詳細データ 

 

図 30 月次締めの詳細データ画面 

 

・ 月次締めの詳細データが画面に表示されます。 

・ 月次締めの集計結果を編集するときに「編集」をクリックします。 

 

 

図 31 月次締めの詳細データのツールバー 

 

① 「編集」：締め処理の集計結果を編集するときにリックします。 

② 「右方向」：締め結果を編集するときに、数値を入力後、カーソルを右に移動するときにクリックします。 

③ 「下方向」：締め結果を編集するときに、数値を入力後、カーソルを下に移動するときにクリックします。 

④ 「取引先」：選択しているデータの取引先台帳を表示するときにクリックします。 

⑤ 取引区分フィルタ：表示するデータを絞り込むときにクリックします。 
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2.3.2.11. 得意先売掛一覧表 

 

図 32 得意先売掛一覧表の作成条件画面 

 

・ 得意先売掛一覧表の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 

2 締め期間 締め処理後の締め期間を選択 前回の値 売掛一覧表を発行可能な締め期間の一覧が表示

されますので、締め期間を選択します。 

 

3 並び順 売掛一覧表の並び順を選択 前回の値 「コード」「掛売上額」「値引額」「返品額」「入金計」

「残高」の中から選択します。 
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図 33 得意先売掛一覧表の印刷結果 
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2.3.2.12. 得意先売掛元帳 

 

図 34 得意先売掛元帳の作成条件画面 

 

・ 得意先売掛元帳の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 

2 締め期間 締め処理後の締め期間を選択 前回の値 売掛元帳を発行可能な締め期間の一覧が表示さ

れますので、締め期間を選択します。 

 

3 残高があっ

ても取引の

ない場合 

元帳の印刷方法を選択 前回の値 「印刷する」「印刷しない」の中から選択します。  
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図 35 得意先売掛元帳の印刷結果 
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2.3.2.13. 仕入先買掛一覧表 

 

図 36 仕入先買掛一覧表の作成条件画面 

 

・ 仕入先買掛一覧表の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 

2 締め期間 締め処理後の締め期間を選択 前回の値 買掛一覧表を発行可能な締め期間の一覧が表示

されますので、締め期間を選択します。 

 

3 並び順 買掛一覧表の並び順を選択 前回の値 「コード」「掛仕入額」「値引額」「返品額」「支払計」

「残高」の中から選択します。 
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図 37 仕入先買掛一覧表の印刷結果 
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2.3.2.14. 仕入先買掛元帳 

 

図 38 仕入先買掛元帳の作成条件画面 

 

・ 仕入先買掛元帳の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 

2 締め期間 締め処理後の締め期間を選択 前回の値 買掛元帳を発行可能な締め期間の一覧が表示さ

れますので、締め期間を選択します。 

 

3 残高があっ

ても取引の

ない場合 

元帳の印刷方法を選択 前回の値 「印刷する」「印刷しない」の中から選択します。  
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図 39 仕入先買掛元帳の印刷結果 
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2.3.3. 集計資料 

 

図 40 集計資料の画面 
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2.3.3.1. 得意先売上一覧表 

 

図 41 得意先売上一覧表の作成条件画面 

 

・ 得意先売上一覧表の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 伝票日付 各伝票の伝票日付 前回の値 開始～終了は、期間を指定します。  

2 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 

3 並び順 売上一覧表の並び順を選択 前回の値 「コード」「掛売上」「値引」「返品」「掛売上合計」

「現金売上」「売上合計」の中から選択します。 
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図 42 得意先売上一覧表の印刷結果 
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2.3.3.2. 得意先売上明細表 

 

図 43 得意先売上明細表の作成条件画面 

 

・ 得意先売上明細表の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 伝票日付 各伝票の伝票日付 前回の値 開始～終了は、期間を指定します。  

2 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 
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図 44 得意先売上明細表の印刷結果 
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2.3.3.3. 売上・受領・支払データチェック表 

 

図 45 売上・受領・支払データチェック表の作成条件画面 

 

・ 売上・受領・支払データチェック表の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 請求日付 各伝票の請求日付 前回の値 チェック表を出力する請求日付を指定します。  

2 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 取引先台帳に登録した取引先コードを指定しま

す。 

取引先台帳 

3 出力オプショ

ン 

チェック表の出力方法を選択 前回の値 「すべて」「◎のみ」「○のみ」「△のみ」「●のみ」

「□のみ」「×のみ」の中から選択します。 
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図 46 売上・受領・支払データチェック表の印刷結果 
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2.3.3.4. 得意先入金予定表 

 

図 47 得意先入金予定表の作成条件画面 

 

・ 得意先入金予定表の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 決済日付 入金される予定日付 前回の値 入金予定表を出力する決済日付を指定します。  

2 取引先 入金される取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 
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図 48 得意先入金予定表の印刷結果 
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2.3.3.5. 商品受注一覧表 

 

図 49 商品受注一覧表の作成条件画面 

 

・ 商品受注一覧表の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 伝票日付 各伝票の伝票日付 前回の値 開始～終了は、期間を指定します。  

2 商品 各伝票の商品コード 前回の値 開始～終了は、商品台帳に登録した商品コードを

指定します。 

商品台帳 

3 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 取引先台帳に登録した取引先コードを指定しま

す。 

取引先台帳 

4 並び順 商品受注一覧表の並び順を選択 前回の値 「コード」「数量」「平均単価」「金額」の中から選択

します。 
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図 50 商品受注一覧表の印刷結果 
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2.3.3.6. 商品売上一覧表 

 

図 51 商品売上一覧表の作成条件画面 

 

・ 商品売上一覧表の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 伝票日付 各伝票の伝票日付 前回の値 開始～終了は、期間を指定します。  

2 商品 各伝票の商品コード 前回の値 開始～終了は、商品台帳に登録した商品コードを

指定します。 

商品台帳 

3 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 取引先台帳に登録した取引先コードを指定しま

す。 

取引先台帳 

4 並び順 商品売上一覧表の並び順を選択 前回の値 「コード」「数量」「平均単価」「金額」の中から選択

します。 
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図 52 商品売上一覧表の印刷結果 
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2.3.3.7. 仕入先仕入一覧表 

 

図 53 仕入先仕入一覧表の作成条件画面 

 

・ 仕入先仕入一覧表の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 伝票日付 各伝票の伝票日付 前回の値 開始～終了は、期間を指定します。  

2 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 

3 並び順 仕入一覧表の並び順を選択 前回の値 「コード」「掛仕入」「値引」「返品」「掛仕入合計」

「現金仕入」「仕入合計」の中から選択します。 
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図 54 仕入先仕入一覧表の印刷結果 
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2.3.3.8. 仕入先仕入明細表 

 

図 55 仕入先仕入明細表の作成条件画面 

 

・ 仕入先仕入明細表の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 伝票日付 各伝票の伝票日付 前回の値 開始～終了は、期間を指定します。  

2 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 
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図 56 仕入先仕入明細表の印刷結果 
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2.3.3.9. 仕入先支払予定表 

 

図 57 仕入先支払予定表の作成条件画面 

 

・ 仕入先支払予定表の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 決済日付 支払する予定日付 前回の値 支払予定表を出力する決済日付を指定します。  

2 取引先 支払する取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 
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図 58 仕入先支払予定表の印刷結果 
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2.3.3.10. 商品発注一覧表 

 

図 59 商品発注一覧表の作成条件画面 

 

・ 商品発注一覧表の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 伝票日付 各伝票の伝票日付 前回の値 開始～終了は、期間を指定します。  

2 商品 各伝票の商品コード 前回の値 開始～終了は、商品台帳に登録した商品コードを

指定します。 

商品台帳 

3 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 取引先台帳に登録した取引先コードを指定しま

す。 

取引先台帳 

4 並び順 商品発注一覧表の並び順を選択 前回の値 「コード」「数量」「平均単価」「金額」の中から選択

します。 
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図 60 商品発注一覧表の印刷結果 
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2.3.3.11. 商品仕入一覧表 

 

図 61 商品仕入一覧表の作成条件画面 

 

・ 商品仕入一覧表の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 伝票日付 各伝票の伝票日付 前回の値 開始～終了は、期間を指定します。  

2 商品 各伝票の商品コード 前回の値 開始～終了は、商品台帳に登録した商品コードを

指定します。 

商品台帳 

3 取引先 各伝票の取引先コード 前回の値 取引先台帳に登録した取引先コードを指定しま

す。 

取引先台帳 

4 並び順 商品仕入一覧表の並び順を選択 前回の値 「コード」「数量」「平均単価」「金額」の中から選択

します。 
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図 62 商品仕入一覧表の印刷結果 
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2.3.4. 台帳一覧 

 

図 63 台帳一覧の画面 
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2.3.4.1. 部門台帳 

 

図 64 部門台帳の作成条件画面 

 

・ 部門台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 65 部門台帳の印刷結果 
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2.3.4.2. ユーザー台帳 

 

図 66 ユーザー台帳の作成条件画面 

 

・ ユーザー台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 67 ユーザー台帳の印刷結果 
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2.3.4.3. 業種区分台帳 

 

図 68 業種区分台帳の作成条件画面 

 

・ 業種台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 69 業種区分台帳の印刷結果 
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2.3.4.4. 業種台帳 

 

図 70 業種台帳の作成条件画面 

 

・ 業種台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 71 業種台帳の印刷結果 
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2.3.4.5. 地区台帳 

 

図 72 地区台帳の作成条件画面 

 

・ 地区台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 73 地区台帳の印刷結果 
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2.3.4.6. 商品分類台帳 

 

図 74 商品分類台帳の作成条件画面 

 

・ 商品分類台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 75 商品分類台帳の印刷結果 
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2.3.4.7. 単位台帳 

 

図 76 単位台帳の作成条件画面 

 

・ 単位台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 77 単位台帳の印刷結果 
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2.3.4.8. 訂正事由台帳 

 

図 78 訂正事由台帳の作成条件 

 

・ 訂正事由台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 79 訂正事由台帳の印刷結果 
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2.3.4.9. 荷姿台帳 

 

図 80 荷姿台帳の作成条件 

 

・ 荷姿台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 81 荷姿台帳の印刷結果 
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2.3.4.10. カラー台帳 

 

図 82 カラー台帳の作成条件 

 

・ カラー台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 83 カラー台帳の印刷結果 
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2.3.4.11. ラベル区分台帳 

 

図 84 ラベル区分台帳の作成条件 

 

・ ラベル区分台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 85 ラベル区分台帳の印刷結果 
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2.3.4.12. 熨斗種類台帳 

 

図 86 熨斗種類台帳の作成条件 

 

・ 熨斗種類台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 87 熨斗種類台帳の印刷結果 
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2.3.4.13. 熨斗文言台帳 

 

図 88 熨斗文言台帳の作成条件 

 

・ 熨斗文言台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 

 



EcRP操作マニュアル 2010年 11月 22日 

 Copyright © 2012  SOOP INC. All Right Reserved. 90 |  

 

図 89 熨斗文言台帳の印刷結果 
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2.3.4.14. 食品区分台帳 

 

図 90 食品区分台帳の作成条件 

 

・ 食品区分台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 91 食品区分台帳の印刷結果 
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2.3.4.15. 贈答品区分台帳 

 

図 92 贈答品区分台帳の作成条件 

 

・ 贈答品区分台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 93 贈答品区分台帳の印刷結果 
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2.3.4.16. 商談区分台帳 

 

図 94 商談区分台帳の作成条件画面 

 

・ 商談区分台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 95 商談区分台帳の印刷結果 
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2.3.4.17. 職種台帳 

 

図 96 職種台帳の作成条件 

 

・ 職種台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 97 職種台帳の印刷結果 
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2.3.4.18. キャンペーン台帳 

 

図 98 キャンペーン台帳の作成条件 

 

・ キャンペーン台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 99 キャンペーン台帳の印刷結果 
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2.3.4.19. 印刷用自社名台帳 

 

図 100 印刷用自社名台帳の作成条件画面 

 

・ 印刷用自社名台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 101 印刷用自社名台帳の印刷結果 
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2.3.4.20. 出納区分台帳 

 

図 102 出納区分台帳の作成条件画面 

 

・ 出納区分台帳の作成条件はありません。登録されているデータがすべて印刷されます。 
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図 103 出納区分台帳の印刷結果 
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2.3.4.21. 取引先台帳 

 

図 104 取引先台帳の作成条件画面 

 

・ 取引先台帳の作成条件を入力します。 

 

【項目説明：共通】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 取引先 取引先台帳の取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 

2 帳票の形式 取引先台帳を印刷する形式を選択 前回の値 「取引先台帳（一覧表形式）」「取引先台帳（カード

形式）」「宛名印刷」の中から選択します。 
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図 105 取引先台帳（一覧表形式）の作成条件画面 

 

【項目説明：取引先台帳（一覧表形式）】 

 

 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 取引区分 取引先台帳の取引区分 前回の値 「売掛」「買掛」をチェックします。  

2 並び順 取引先台帳の並び順を選択 前回の値 「コード」「名称」「フリガナ」「郵便番号」「住所」「担

当者」「締日１」の中から選択します。 
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図 106 取引先台帳（宛名印刷）の作成条件画面 

 

【項目説明：宛名印刷】 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 宛名の種別 宛名の種類を選択 前回の値 「年賀はがき（縦）」を選択します。  

2 郵便番号の

フォント 

郵便番号のフォントを選択 前回の値 利用可能なフォントの一覧が表示されますので、

フォントを選択します。 

 

3 住所や宛名

のフォント 

住所や宛名のフォントを選択 前回の値 利用可能なフォントの一覧が表示されますので、

フォントを選択します。 

 

4 印刷する台

帳 

台帳を選択 前回の値 「取引先台帳」「納入先台帳」「取引先の相手先担

当者」「納入先の相手先担当者」の中から選択し

ます。 

 

5 マーク 印刷するマークを選択 前回の値 「年賀状」「暑中見舞」「お礼」の中から選択しま

す。 

 

6 敬称が未登

録の場合 

敬称を選択 前回の値 「なし」「御中」「様」「殿」「行」の中から選択します。  

7 相手先担当 相手先担当の敬称を選択 前回の値 「なし」「御中」「様」「殿」「行」の中から選択します。  
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者の敬称 
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図 107 取引先台帳（一覧表形式）の印刷結果 
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図 108 取引先台帳（カード形式）の印刷結果 
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図 109 取引先台帳（宛名印刷）の印刷結果 
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2.3.4.22. 取引先ラベル 

 

図 110 取引先ラベルの作成条件 

 

・ 取引先ラベルの作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 取引先 取引先台帳の取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 

2 ラベルの形

式 

取引先台帳を印刷する形式を選択 前回の値 利用可能なラベルの一覧が表示されますので、ラ

ベルを選択します。 

 

3 個数 取引先ラベルの個数  取引先ラベルに印刷する個数を入力します。  

4 日付 取引先ラベルの日付  取引先ラベルに印刷する日付を入力します。  
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2.3.4.23. 商品台帳 

 

図 111 商品台帳の作成条件 

 

・ 商品台帳の作成条件を入力します。 

 

【項目説明】 

 

 

5 印刷枚数 取引先ラベルの印刷枚数  取引先ラベルの印刷枚数を入力します。  

6 自社名 取引先ラベルの自社名  印刷用自社名の一覧が表示されますので、請求

書に印刷する自社名を選択します。 

印刷用自社名 

No 項目名称 内容 値 備考 参照元 

1 帳票種別 商品台帳を印刷する種別を選択 前回の値 「単価一覧表」を選択します。  

2 取引先 取引先台帳の取引先コード 前回の値 開始～終了は、取引先台帳に登録した取引先コ

ードを指定します。 

取引先台帳 
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図 112 単価一覧表の印刷結果 
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