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1. 日常業務で利用するまでの流れ 

 

EcRPをインストール後、日常業務で利用するためには利用企業に合わせた環境設定を行い、各台帳の設定が必要です。必要な手順をご説明します。 

 

STEP1.基本情報の設定 

環境設定を利用して、消費税・締日を設定します。 

 

STEP2.自社の設定 

取引先台帳を利用して、自社の社名・住所などを設定します。 

 

STEP3.商品の設定 

商品台帳を利用して、EcRPで管理する商品を設定します。データ入出力機能を利用して一括登録することが可能です。 

 

STEP4.取引先の設定 

取引先台帳を利用して、EcRPで管理する取引先を設定します。データ入出力機能を利用して一括登録することが可能です。 

 

STEP5.契約商品の設定 

商品台帳を利用して、取引先と契約している商品を設定します。データ入出力機能を利用して一括登録することが可能です。 
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2. 基本情報の設定 

2.1. 環境設定の実行 

処理メニューを開いて、「保守」→「環境設定」を選択して、「環境設定」画面を表示します。 

 

 

 

「全体の設定」をクリックします。 

① 
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「消費税」を設定します。 

「自社の締日」を設定します。 

「登録する」をクリックします。 

② 

① 

③ 
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2.2. ユーザーの設定 

処理メニューを開いて、「台帳」→「基本台帳」を選択して、「基本台帳」画面を表示します。 

 

 

「ユーザー」をクリックします。 

① 
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「新規台帳」をクリックします。 

① 
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「コード」を入力します。 

（ログオン時、「ユーザー」に入力します） 

「名前」を入力します。 

（処理メニューの上部に表示されます） 

「パスワード」を入力します。 

（ログオン時、「パスワード」に入力します） 

「実行許可」をクリックします。 

① 

② 

③ 

④ 
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「実行許可」を設定します。 

「登録する」をクリックします。 

① 

② 
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3. 自社の設定 

処理メニューを開いて、「台帳」→「取引先台帳」を選択して、「取引先台帳」画面を表示します。 

 

 

「（自社）000000」をクリックします。 

① 
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「基本情報」をクリックします。 

「会社情報」をクリックします。 

「名称」を設定します。 

「連絡先」を設定します。 

「売掛情報」をクリックします。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 
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「取引条件」を設定します。 

「保存」をクリックします。 

① 

② 
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4. 商品の設定 

4.1. 商品台帳を利用する方法 

処理メニューを開いて、「台帳」→「商品台帳」を選択して、「商品台帳」画面を表示します。 

 

 

「000000」をクリックします。 

「新規商品」をクリックします。 

① 

② 
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「商品コード」を設定します。 

「流通コード」を設定します。 

「品名」を設定します。 

「規格」を設定します。 

「登録する」をクリックします。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 
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「単価」を設定します。 

「単位」を設定します。 

「保存」をクリックします。 

① ② 

③ 
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4.2. データ入出力を利用する方法 

処理メニューを開いて、「保守」→「データ入出力」を選択して、「データ入出力」画面を表示します。 

 

 

 

  

② 

③ 

④ 

① 

「データ出力」をクリックします。 

「商品台帳」を選択します。 

「詳細オプション」を設定します。 

「データを出力する」をクリックします。 
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出力した商品台帳を Excelで開いて、データを編集することができます。 

 

編集後、データ入力機能を利用して、EcRPに一括登録することができます。 
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処理メニューを開いて、「保守」→「データ入出力」を選択して、「データ入出力」画面を表示します。 

 

 

  

② 

③ 

⑤ 

① 

④ 

「データ入力」をクリックします。 

「詳細オプション」を設定します。 

「商品台帳」を選択します。 

「データを登録する」をクリックします。 

「ファイル名」を設定します。 
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5. 取引先の設定 

5.1. 取引先台帳を利用する方法 

処理メニューを開いて、「台帳」→「取引先台帳」を選択して、「取引先台帳」画面を表示します。 

 

 

 

「取引先台帳」をクリックします。 

「新規取引先」をクリックします。 

① 

② 
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「取引先コード、名称、略称」を設定します。 

「登録する」をクリックします。 

① 

② 
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「名称」を設定します。 

「連絡先」を設定します。 

「使用する取引」を設定します。 

「売掛情報」をクリックします。 

① 

② 

③ 

④ 
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「取引設定」を設定します。 

「担当者」を設定します。 

「取引条件」を設定します。 

「保存」をクリックします。 

① 

② 

③ 

④ 
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5.2. データ入出力を利用する方法 

処理メニューを開いて、「保守」→「データ入出力」を選択して、「データ入出力」画面を表示します。 

 

 

 

  

② 

③ 

④ 

① 

「データ出力」をクリックします。 

「取引先台帳」を選択します。 

「詳細オプション」を設定します。 

「データを出力する」をクリックします。 
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出力した取引先台帳を Excelで開いて、データを編集することができます。 

 

編集後、データ入力機能を利用して、EcRPに一括登録することができます。 
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処理メニューを開いて、「保守」→「データ入出力」を選択して、「データ入出力」画面を表示します。 

 

 

  

② 

③ 

⑤ 

① 

④ 

「データ入力」をクリックします。 

「詳細オプション」を設定します。 

「取引先台帳」を選択します。 

「データを登録する」をクリックします。 

「ファイル名」を設定します。 
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6. 契約商品の設定 

6.1. 商品台帳を利用する方法 

処理メニューを開いて、「台帳」→「商品台帳」を選択して、「商品台帳」画面を表示します。 

 

 

 

「自社と売掛」をオンにして「買掛」をオフにします。 

「（自社）000000」をクリックします。 

「契約商品」をクリックします。 

① 

② 

③ 
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「登録する商品」を選択します。 

「登録先の取引先」を設定します。 

「登録条件」を設定します。 

「実行する」をクリックします。 

① 

② 

③ 
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6.2. データ入出力を利用する方法 

処理メニューを開いて、「保守」→「データ入出力」を選択して、「データ入出力」画面を表示します。 

 

 

 

  

② 

③ 

④ 

① 

「データ出力」をクリックします。 

「契約商品台帳」を選択します。 

「詳細オプション」を設定します。 

「データを出力する」をクリックします。 
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出力した契約商品台帳を Excelで開いて、データを編集することができます。 

 

編集後、データ入力機能を利用して、EcRPに一括登録することができます。 
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処理メニューを開いて、「保守」→「データ入出力」を選択して、「データ入出力」画面を表示します。 

 

 

 

 

  

② 

③ 

⑤ 

① 

④ 

「データ入力」をクリックします。 

「詳細オプション」を設定します。 

「契約商品台帳」を選択します。 

「データを登録する」をクリックします。 

「ファイル名」を設定します。 
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7. EcRPのメンテナンス 

EcRPプロファイルセンタから最新の EcRPを入手することができます。定期的にバージョンアップを実行してください。 

 

処理メニューを開いて、左上の「EcRP」ロゴをクリックします。 

 

 

 

  

「バージョンアップ」をクリックします。 

① 
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8. サポートについて 

EcRPを活用していただくため、有償で 5種類のサポートプランを準備しています。 

プラン名称 料金（税込） 内容 

プレミア 月額 1,050,000円 2回打ち合わせ／週により、作業内容を打ち合わせ 

投資体力 30日間／月の設計・開発・コンサルタント業務を行う。 

●EDIの導入を本格的に行う中規模以上の中小企業さま向け。 

プラチナ 月額 525,000円 1回打ち合わせ／週により、作業内容を打ち合わせ 

投資体力 15日間／月の設計・開発・コンサルタント業務を行う。 

●独力では適正な ICT導入が難しい IT案件の比較的多い中小企業さま向け。 

ゴールド 月額 315,000円 2回打ち合わせ／月により、作業内容を打ち合わせ 

投資体力 7日間／月の設計・開発・コンサルタント業務を行う。 

●独力では適正な ICT導入が難しい中小企業さま向け。 

シルバー 月額 105,000円 1回打ち合わせ／月により、作業内容を打ち合わせ 

投資体力 3日間／月のコンサルタント業務を行う。 

●独力で ICT導入を行う中小企業向け（支援策）。 

ブロンズ 月額 10,500円 サポート追加ユーザー（現地調整は別途） 

システム利用時、若しくは障害発生時に電話 or遠隔操作にて対応。 

●EcRPの利用に際し、オプションの保守契約を要望する利用ユーザーさま向け。 

なし 無償 通常利用ユーザー。 

システム利用時、若しくは障害発生時にメールにて対応。 

●EcRPの通常利用ユーザー。 

 

 

 


